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الخطة السنوية لأعمال وبرامج المركز لعام ٢٠٢١ م





الأهداف الاستراتيجية من نحن

رؤيتنا

رسالتنا
الاستراتيجيات : 19 استراتيجية

مبادرات الخطة : 137 مبادرة

توفير الموارد المالية اللازمة بما يضمن استمرار تحقيق 
أهداف الجمعية.

جمعية خيرية، تقدم رعاية للمحتاجين بأسلوب تتحرى فيه 
الدقة في البحث، والحرص على كرامة المحتاج.

تقديم أنموذج رائد للعمل الخيري المؤسسي التنموي والرعوي 
المتجدد الذي يحقق التنوع والاستمرار.

جمعية خيرية تسعى لتقديم العمل الخيري الرعوي والتنموي 
للمجتمع بأسلوب معاصر دقيق ومنظم.

تحسين مستوى أداء وكفاءة الجمعية.

تحسين جودة خدمات الجمعية.

تعزيز صورة الجمعية الإيجابية وتوسيع علاقاتها.
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الخطة السنوية لأعمال وبرامج الجمعية لعام ٢٠٢١ م

الشواهد مؤشر نتائج الأداء  التكلفة
المالية

زمن التنفيذ ) الشهر/ اليوم (
الجهة

المساندة
الجهة

المنفذة المبادرات استراتيجيات الأهداف
 الهدف

الربع الرابعالاستراتيجي الربع الثالث الربع الثاني الربع الأول

١٢ ١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ ٤ ٣ ٢ ١

12 13 الجميع المستفيدين  الحقيبة التثقيفية

1/1

 تقديم الخدمات

 التنموية

والتوعوية للمجتمع

ية
مع

لج
ت ا

ما
خد

ة 
ود

 ج
ين

س
تح

 -
١

12 13 الجميع المستفيدين  المسابقة التثقيفية

3 الجميع المستفيدين
ً
تكريم المتفوقين دراسيا

4 العلاقات المجتمع ثقافة الشراء

18 المستفيدين
 خدمة
المجتمع  إدارة ميزانية الأسرة

21 24  المستفيدين
 خدمة
المجتمع  كيف تدخر

10  المستفيدين
 خدمة
المجتمع

 التعريف بتطبيقات
  الإدارة المالية

12 24  المستفيدين
 خدمة
المجتمع  الأمان المالي

9  المستفيدين
 خدمة
المجتمع

 كيف تبدأ مشروعك
 التجاري

24 27 المستفيدين
 خدمة
المجتمع كيف تبحث عن وظيفة
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الخطة السنوية لأعمال وبرامج الجمعية لعام ٢٠٢١ م

الشواهد مؤشر نتائج الأداء  التكلفة
المالية

زمن التنفيذ ) الشهر/ اليوم (
الجهة

المساندة
الجهة

المنفذة المبادرات استراتيجيات الأهداف  الهدف
الربع الرابعالاستراتيجي الربع الثالث الربع الثاني الربع الأول

١٢ ١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ ٤ ٣ ٢ ١

الممارسة، التجميع، التدريب، الزيارات العلمية بناء المنهجية التقديم، توزيع الفرق الجميع
 خدمة
المجتمع تمكين الشباب للعمل

1/1

 تقديم الخدمات

 التنموية

والتوعوية للمجتمع

ية
مع

لج
ت ا

ما
خد

ة 
ود

 ج
ين

س
تح

 -
١

22 المستفيدين
 خدمة
 كتابة السيرة الذاتية المجتمع

1 المستفيدين
 خدمة
 التربية المالية للأطفال المجتمع

16 المستفيدين
 خدمة
 التأهيل لاختبارات قياس المجتمع

16 المستفيدين
 خدمة
 المجتمع

 التأهيل لاختبارات
 التحصيلي

14 1 المستفيدين
 خدمة
 التعليم الالكتروني المجتمع

17 1 المستفيدين
 خدمة
 خطط لتخصصك المجتمع

25 المستفيدين
 خدمة
 المجتمع

 تهيئة الطالب للتخصص
 الجامعي

29 المستفيدين
 خدمة
 اكتشف موهبة ابنك المجتمع

15 المستفيدين
 خدمة
 أول سنة جامعية المجتمع

1 المستفيدين
 خدمة
 كيف تذاكر دروسك المجتمع

6 المستفيدين
 خدمة
 استثمر قدراتك المجتمع

10 المستفيدين
 خدمة
 المجتمع

 توظيف 20 فرد في الاجازة
 الصيفية

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ المستفيدين
 خدمة
 بنك المقررات الجامعية المجتمع

10 المستفيدين
 خدمة
 المرافق لنا المجتمع

19 1 المستفيدين
 خدمة
 المجتمع

 التعريف بخدمات الضمان
 الاجتماعي

3 المستفيدين
 خدمة
 المجتمع

 الاستفادة من برامج
الإسكان

الدعايــــة للكشـــــف
والرعايــــــــة

النتائــــج وتحليلها، التكريـــــم، الرعايــــة الكشـــــــف الجميع
 خدمة
المجتمع اكتشاف ورعاية الموهوبين
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الخطة السنوية لأعمال وبرامج الجمعية لعام ٢٠٢١ م

الشواهد مؤشر نتائج الأداء  التكلفة
المالية

زمن التنفيذ ) الشهر/ اليوم (
الجهة

المساندة
الجهة

المنفذة المبادرات استراتيجيات الأهداف
 الهدف

الربع الرابعالاستراتيجي الربع الثالث الربع الثاني الربع الأول

١٢ ١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ ٤ ٣ ٢ ١

22  المستفيدين
 خدمة
 الماء حياة المجتمع

1/1

 تقديم الخدمات

 التنموية

والتوعوية للمجتمع

ية
مع

لج
ت ا

ما
خد

ة 
ود

 ج
ين

س
تح

 -
١

26  المستفيدين
 خدمة
 صحتك في مشيك المجتمع

25  المستفيدين
 خدمة
 المجتمع

 تشغيل 10 شباب في
 موسم التمور

15 15 15 25  المستفيدين
 خدمة
 التوعية بالتمور المجتمع

8 المستفيدين
 خدمة
 طور منتجك المجتمع

مـــستمـــــر الجميع المستفيدين
 توظيف 12 فرد من

المستفيدين

10 10  المستفيدين
 خدمة
 تفقد جارك المجتمع

1 15  العلاقات
 خدمة
 أين تضع زكاتك المجتمع

1 15  العلاقات
 خدمة
 المجتمع

 خطورة آخذ الزكاة لغير
 المستحقين

17 17 25 17  العلاقات
 خدمة
ترسيخ القيم المجتمع

13 8 11 13 9 12 7 8 8 11  المستفيدين المالية
3460  بطاقة للسلة 

الغذائية

1/2
 تقديم  الخدمات

 الرعوية
للمستفيدين

8 المالية 346 بطاقة لمؤونة رمضان المستفيدين

14 13 8 7 1 8 2076  بطاقة  احتياجاتي المستفيدين المالية
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الخطة السنوية لأعمال وبرامج الجمعية لعام ٢٠٢١ م

الشواهد مؤشر نتائج الأداء  التكلفة
المالية

زمن التنفيذ ) الشهر/ اليوم (
الجهة

المساندة
الجهة

المنفذة المبادرات استراتيجيات الأهداف
 الهدف

الربع الرابعالاستراتيجي الربع الثالث الربع الثاني الربع الأول

١٢ ١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ ٤ ٣ ٢ ١

12 10 10 12 10 11 9 10 11 10 10 10 360 بطاقة لرعاية مولود المستفيدين المالية

1/2
 تقديم  الخدمات

 الرعوية
للمستفيدين

ية
مع

لج
ت ا

ما
خد

ة 
ود

 ج
ين

س
تح

 -
١

14 المالية  المستفيدين
1462 بطاقة لكسوة 

الشتاء

4  المستفيدين المالية
1462 بطاقة لكسوة 

الصيف

18 1462 بطاقة لكسوة العيد المستفيدين المالية

8 المالية  المستفيدين
الكسوة المدرسية  لـ 396  

طالب/ة

8  المستفيدين المالية
 الحقيبة المدرسية  لـ 396  

طالب/ة

3 4 4 3 91 أسرة في أجرة مسكني المستفيدين المالية

5 المالية هدية العيد لـ 346 أسرة  المستفيدين

10  المستفيدين المالية
توزيع زكاة الفطر لـ 346 

أسرة
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الخطة السنوية لأعمال وبرامج الجمعية لعام ٢٠٢١ م

الشواهد مؤشر نتائج الأداء  التكلفة
المالية

زمن التنفيذ ) الشهر/ اليوم (
الجهة

المساندة
الجهة

المنفذة المبادرات استراتيجيات الأهداف
 الهدف

الربع الرابعالاستراتيجي الربع الثالث الربع الثاني الربع الأول

١٢ ١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ ٤ ٣ ٢ ١

7 المالية المستفيدين بطانية الشتاء 
1/2

 تقديم  الخدمات
 الرعوية

للمستفيدين

ية
مع

لج
ت ا

ما
خد

ة 
ود

 ج
ين

س
تح

 -
١

مـــستمـــــر المالية المستفيدين
تأمين 30 جهاز تحلية 

وتبريد

5 1 4 المالية المستفيدين
توزيع التمور على 

المستفيدين 

مستمر 10 الجميع  خدمة المجتمع
استقبال   80000  الف 

كيلو  من التمور 

1/3
تقديم

 البرامج الخدمية 
والموسمية

مستمر 10 الجميع  خدمة المجتمع
تقديم       30000    وجبة 

إفطار صائم 

مستمر 1 الجميع  خدمة المجتمع
استقبال وتوزيع زكاة 

الفطر 

مـــستمـــــر المالية
 الخدمات
المساندة

تنفيذ  100 حملة جلب 
ملابس وورق والأثاث من 

المنازل 

مـــستمـــــر المالية
 الخدمات
 المساندة

تنفيذ 50 حملة جلب ورق 
من المدارس 

18 الجميع خدمة المجتمع
تجهيز وتوزيع    3500   

هدية ليلة العيد 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 المالية خدمة المجتمع السقيا

مستمر 6 الجميع خدمة المجتمع الأضاحي ٤٢
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الخطة السنوية لأعمال وبرامج الجمعية لعام ٢٠٢١ م

الشواهد مؤشر نتائج الأداء  التكلفة
المالية

زمن التنفيذ ) الشهر/ اليوم (
الجهة

المساندة
الجهة

المنفذة المبادرات استراتيجيات الأهداف
 الهدف

الربع الرابعالاستراتيجي الربع الثالث الربع الثاني الربع الأول

١٢ ١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ ٤ ٣ ٢ ١

1 الجميع العلاقات

لقاء تعريف بالخطة 
السنوية والخطة 

الاستراتيجية وتكريم 
اللجان والمتطوعين 

2/1
تعريف منسوبي 
الجمعية بالخطة 

الاستراتيجية

ية
مع

لج
ة ا

اء
كف

 و
اء

أد
ين 

س
تح

 -
٢

	

مـــستمـــــر  جميع
 الإدارات

 الجودة
 تطوير نظم ولوائح 

الجمعية

2/2
تطوير نظم ولوائح 

الجمعية

6 6 7 1  جميع
الإدارات

الجودة
تقييم عمل الجمعية 
ومناقشة مشروعاته 

3 5 4 3  المحاسب
القانوني

المالية

تحليل القوائم المالية 
ومراجعة البيانات 

والحسابات

 حسب نهاية كل عقد
ً
مستمر شهريا  المستشار

القانوني
 الموارد

البشرية تطوير عقود الموظفين

√ √ زيارة جهتين متميزتين   العلاقات القيادات

2/3
تطوير وتحفيز 

العاملين في الجمعية 
ورفع كفاءتهم 

الوظيفية في العمل

1 6 7 1 الجميع  العلاقات

إقامة 4 لقاءات تحفيزية  
لموظفي ومتعاوني 

الجمعية 

√ 16 14 23 √ √ العلاقات البرامج
كلمات تثقيفية 

للموظفين 

1 الجميع
 الموارد

 البشرية
أخذ آراء العملاء الداخليين 
في التطوير والتحسين  

مستمر على مدار السنة الجميع
 الموارد

 البشرية
إلحاق الموظفين ب 4 

دورات تطويرية عن بعد

26 26 27 28 الجميع
 الموارد

 البشرية
قياس المستوى العام 

لأداء الموظفين 

12 12 13 10 العلاقات
 الموارد

البشرية
إكساب العاملين بالمعرفة 

بأعمال الإدارات الأخرى
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الخطة السنوية لأعمال وبرامج الجمعية لعام ٢٠٢١ م

الشواهد مؤشر نتائج الأداء  التكلفة
المالية

زمن التنفيذ ) الشهر/ اليوم (
الجهة

المساندة
الجهة

المنفذة المبادرات استراتيجيات الأهداف
 الهدف

الربع الرابعالاستراتيجي الربع الثالث الربع الثاني الربع الأول

١٢ ١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ ٤ ٣ ٢ ١

2 5 الجميع الجودة
تطبيق التقييم الذاتي 

الجمعية

2/4
تطبيق مبدأ الجودة 

في أداء الجمعية.

ية
مع

لج
ة ا

اء
كف

 و
اء

أد
ين 

س
تح

 -
٢

	

6 7 1 الجميع الجودة
متابعة تنفيذ أهداف 

الجمعية

6 7 الجميع الجودة
قياس رضا العملاء 
الداخليين والخارجيين

6 7 1 الجميع الجودة تطبيق المراجعة الداخلية

2 5 الجميع الجودة مراجعة نظام الجودة

14 9 12 14 24 13 15 25 6 2 19 العلاقات تنفيذي اجتماع مجلس الإدارة

4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 الجميع تنفيذي
اجتماع مديري الإدارات
4 اجتماعات كل شهر

6 1 4 6 2 5 7 3 5 1 2 5 تنفيذي الجودة اجتماع لجنة الجودة

مـــستمـــــر + الجميع
شركة

التقنية
تطوير برنامج حاسوبي 
لتنفيذ أعمال الجمعية

مـــستمـــــر + الجميع
شركة

التقنية
تحويل إجراءات الجمعية 

إلى إلكترونية

مـــستمـــــر  الموارد
البشرية

 القيادات

حضور اللقاءات والدورات 
التي تعنى بالقطاع     

الغير ربحي

28 3 5 4  الخدمات
المساندة

المالية جرد المستودعات
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الخطة السنوية لأعمال وبرامج الجمعية لعام ٢٠٢١ م

الشواهد مؤشر نتائج الأداء  التكلفة
المالية

زمن التنفيذ ) الشهر/ اليوم (
الجهة

المساندة
الجهة

المنفذة المبادرات استراتيجيات الأهداف
 الهدف

الربع الرابعالاستراتيجي الربع الثالث الربع الثاني الربع الأول

١٢ ١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ ٤ ٣ ٢ ١

3 5 4 3 العلاقات المالية
نشر ثقافة الترشيد 

والتطوير

2/5
ترشيد الصرف 

ومعالجة الهدر المالي

ية
مع

لج
ة ا

اء
كف

 و
اء

أد
ين 

س
تح

 -
٢

	

30-1 31-1 الجميع المالية

زيارة مزود الخدمات  
للاطلاع على العروض 

والإفادة منها

7 المستفيدين
التقنية

المالية
ورشة عمل مع نظام 

منافذ لتطوير الية الصرف

31-1 30-1 30-1 31-1  لجنة
التوظيف

 الموارد
البشرية مراجعة الاحتياج الوظيفي

31-1 30-1 القيادات المالية

مراجعة المصروفات 
وترشيدها الرواتب / 

التشغيلية

مـــستمـــــر المالية المستفيدين

تحديث ملفات  
المستفيدين 

)30 ملف كل شهر (

2/6
توفير المعلومات 

الشاملة عن 
المستفيدين

مستمر العلاقات المجتمع
توفير   9000 ساعة 

تطوعية 

 2/7
استقطاب 

متطوعين لأعمال 
الجمعية

22 22 23 26 العلاقات المجتمع ورش عمل للمتطوعين

1 العلاقات المجتمع التطوع في موائد الإحسان 

13 العلاقات المجتمع التطوع في تغليف التمور 

25 العلاقات المجتمع التطوع في سقيا التروايح 

18 العلاقات المجتمع
التطوع في تجهيز هدية 

العيد

25 العلاقات المجتمع التطوع في زكاة الفطر 

1 العلاقات المجتمع
التطوع في تجهيز هدية 

الحاج 

5 العلاقات المجتمع
بناء فريق الإحسان 

التطوعي
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الخطة السنوية لأعمال وبرامج الجمعية لعام ٢٠٢١ م

الشواهد مؤشر نتائج الأداء  التكلفة
المالية

زمن التنفيذ ) الشهر/ اليوم (
الجهة

المساندة
الجهة

المنفذة المبادرات استراتيجيات الأهداف
 الهدف

الربع الرابعالاستراتيجي الربع الثالث الربع الثاني الربع الأول

١٢ ١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ ٤ ٣ ٢ ١

6 6 7 1 القيادات الجودة
مراجعة وتقييم الخطة 
السنوية والاستراتيجية 2/8

بناء وتقويم خطط 
الجمعية

ية
مع

لج
ة ا

اء
كف

 و
اء

أد
ين 

س
تح

 -
٢

	

مستمر القيادات الجودة بناء الخطة السنوية

10 زيارات على مدار السنة الجميع المالية  صيانة دورية للمباني 

2/9
المحافظة على أصول 

الجمعية

30-1 31-1 31-1 28-14 الجميع المالية صيانة دورية للسيارات 

30-1 31-1 31-1 28-14 الجميع المالية
صيانة دورية لأدوات 

الأمن والسلامة 

مـــستمـــــر المالية التقنية
تحديث وتطوير الشبكة 

الداخلية للجمعية

1 2 5 القيادات الجودة
مراجعة قائمة مهام إدارة 
الشؤون المالية والإدارية 

2/10
مراجعة قائمة المهام 
الإدارية المحددة لكل 

إدارة

7 3 5 القيادات الجودة
مراجعة قائمة مهام إدارة  

شؤون المستفيدين 

6 2 5 القيادات الجودة
مراجعة قائمة مهام إدارة  

العلاقات 

1 4 القيادات الجودة
مراجعة قائمة مهام إدارة  

خدمة المجتمع 

مـــستمـــــر المستفيدين التقنية
تطوير البوابة الإلكترونية 

للمستفيدين

2/11
تسهيل عملية 

التواصل 
للمستفيدين
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الخطة السنوية لأعمال وبرامج الجمعية لعام ٢٠٢١ م

الشواهد مؤشر نتائج الأداء  التكلفة
المالية

زمن التنفيذ ) الشهر/ اليوم (
الجهة

المساندة
الجهة

المنفذة المبادرات استراتيجيات الأهداف
 الهدف

الربع الرابعالاستراتيجي الربع الثالث الربع الثاني الربع الأول

١٢ ١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ ٤ ٣ ٢ ١

√ √ √ √  العلاقات المالية
إعداد وإهداء 2000 تقرير 

عن الجمعية

1/3
إيصال رسالة 

وأهداف الجمعية 
للمجتمع

ته
قا

لا
 ع

يع
س

تو
 و

ية
جاب

لإي
ة ا

عي
جم

 ال
رة

صو
يز 

عز
 ت

3

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √  العلاقات الجميع
التعريف بالجمعية 

ومشاريعها  ) شخصيات (

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √  العلاقات الجميع
التعريف بالجمعية 

ومشاريعها  ) شباب (

√ √ √ √ نشرة إخبارية  العلاقات الجميع

مـــستمـــــر إعداد دليل البر المجتمع العلاقات

1 1 الجميع أقوات المجتمع

مـــستمـــــر تطوير الموقع الإلكتروني  التقنية العلاقات

حسب توقيت الفعالية الجميع خدمة المجتمع
المشاركة في مناسبتين  

اجتماعيتين

2/3
المشاركة في 
المناسبات و 

الفعاليات المجتمعية

مـــستمـــــر الجميع العلاقات تفعيل شبكات التواصل 

3/3
استثمار شبكات 

التواصل الإلكتروني 
الاجتماعي

√ الجميع تقديم 200 تهنئة للداعمين  العلاقات

4/3
كسب ثقة الداعمين 

والمحافظة عليهم

√ √ الجميع  العلاقات
إهداء 100 دراسة عن 

المشاريع 

31 الجميع  العلاقات
تزويد الداعمين بتقارير 

الدعم 

6 6  شركة كانف
العقارية

المالية
تقرير عن استثمارات 

الجمعية وتقييم عوائدها 

26 24 24 26 22 25 20 23 25 21 21 24 العلاقات  المالية
تقارير التبرعات النقدية 

والعينية  

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ الجميع العلاقات استضافة الداعمين
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الشواهد مؤشر نتائج الأداء  التكلفة
المالية

زمن التنفيذ ) الشهر/ اليوم (
الجهة

المساندة
الجهة

المنفذة المبادرات استراتيجيات الأهداف
 الهدف

الربع الرابعالاستراتيجي الربع الثالث الربع الثاني الربع الأول

١٢ ١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ ٤ ٣ ٢ ١

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ الجميع العلاقات تنمية ولاء الموظفين

5/3
تعزيز الولاء 

والانتماء للجمعية

ة 
عي

جم
 ال

رة
صو

يز 
عز

 ت
3

ها
ات

لاق
 ع

يع
س

تو
 و

ية
جاب

لإي
ا

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ الجميع العلاقات
رفع تنمية ولاء أفراد 

المجتمع

مـــستمـــــر المالية تنمية الموارد تحقيق الموازنة المالية 

4/1
جلب الأموال 

اللازمة لتحقيق 
أهداف الجمعية

ار 
تمر

س
ن ا

ضم
 ي

بما
ة 

زم
لا

 ال
ية

لمال
د ا

وار
 الم

ير
وف

4ت
ية

مع
لج

ف ا
دا

ه
ق أ

قي
تح

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ الجميع العلاقات استهداف الجهات المانحة 

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ الجميع العلاقات

استهداف برامج الخدمة 
المجتمعية في الشركات 

والبنوك 

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ الجميع العلاقات
حملة تسويقية لبرامج 

وأنشطة الجمعية

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ التقنية العلاقات
تحديث بيانات التجار 

والداعمين والجهات المانحة 

مـــستمـــــر التقنية  العلاقات
تحديث وتطوير منتجات 

المتجر
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الشواهد مؤشر نتائج الأداء  التكلفة
المالية

زمن التنفيذ ) الشهر/ اليوم (
الجهة

المساندة
الجهة

المنفذة المبادرات استراتيجيات الأهداف
 الهدف

الربع الرابعالاستراتيجي الربع الثالث الربع الثاني الربع الأول

١٢ ١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ ٤ ٣ ٢ ١

مـــستمـــــر  جميع
الإدارات

تنفيذي تسويق المبنى الفندقي 4/2
تحقيق استدامة 
مالية للجمعية 
)أوقاف، هبات، 

استثمارات(

ن 
ضم

 ي
بما

ة 
زم

لا
 ال

ية
لمال

د ا
وار

 الم
ير

وف
4ت

ية
مع

لج
ف ا

دا
ه

ق أ
قي

تح
ار 

تمر
س

ا

مـــستمـــــر  جميع
الإدارات

 المشاريع
استخراج صك أرض 

الجمعية 

14 15 المالية العلاقات توفير كادرين مؤهلين

4/3
توفير كوادر في 
مجال صناعة 

المشاريع وتوفير 
الأموال





الــــخــــطــــة
الــشــهــريــة
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خطة شهر 1 يناير من العام  2021

33

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعالسقيا11

العلاقاتلقاء تعريف بالخطة السنوية وتكريم اللجان والمتطوعين21

33
ً
المستفيدينتكريم المتفوقين دراسيا

المستفيدين91 أسرة في أجرة مسكني43

الشؤون الماليةتحليل القوائم المالية ومراجعة البيانات والحسابات53

الشؤون الماليةنشر ثقافة الترشيد والتطوير63

الإدارة التنفيذيةاجتماع مدراء الإدارات 73

لجنة الجودةاجتماع لجنة الجودة85

لجنة الجودةمراجعة قائمة مهام إدارة الشؤون المالية والإدارية95

الإدارة التنفيذيةاجتماع مدراء الإدارات 1010

المستفيدين360 بطاقة لرعاية مولود1110

المستفيدين3460 بطاقة للسلة الغذائية1211

الإدارة التنفيذيةاجتماع مدراء الإدارات 1317

خدمة المجتمعإدارة ميزانية الاسرة 1418

الإدارة التنفيذيةاجتماع مجلس الإدارة1519

الإدارة التنفيذيةاجتماع مدراء الإدارات 1624

الماليةتقارير التبرعات النقدية والعينية1724

المجتمعورش عمل للمتطوعين1826

خدمة المجتمعاكتشف موهبة أبنك1929

خدمة المجتمعبنك المقررات الجامعية1- 2031

العلاقاتكلمات تثقيفية للموظفين1- 2131

المستفيدينتحديث ملفات المستفيدين ) 30 ملف كل شهر (1- 2231

المجتمع توفير 9000 ساعة تطوعية 1- 2331

الشؤون الماليةصيانة دورية للمباني1- 2431

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية 1- 2531

المستفيدين توظيف 12 فرد من المستفيدين1- 2631

المستفيدينتأمين 30 جهاز تحلية وتبريد1- 2731

المجتمعإعداد دليل البر 1- 2831

التقنية تطوير الموقع الالكتروني1- 2931

خدمة المجتمعالمشاركة في مناسبتين اجتماعيتين1- 3031

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

الخدمات المساندةتنفيذ 100 حملة جلب ملابس وورق و الأثاث من المنازل1- 131

الجودةتطوير نظم ولوائح الجمعية1- 231

الموارد البشريةتطوير عقود الموظفين 1- 331

الموارد البشريةإلحاق الموظفين ب 4 دورات تطويرية عن بعد 1- 431

التقنيةتطوير برنامج حاسوبي لتنفيذ أعمال الجمعية1- 531

التقنيةتحويل إجراءات الجمعية إلى إلكترونية1- 631

القياداتحضور اللقاءات والدورات  التي تعنى بالقطاع الغير ربحي1- 731

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية1- 831

التقنيةتطوير البوابة الإلكترونية للمستفيدين1- 931

العلاقات تفعيل شبكات التواصل1- 1031

العلاقاتإعداد وإهداء 2000 تقرير عن الجمعية1- 1131

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شخصيات (1- 1231

المشاريع استخراج صك أرض الجمعية 1- 1331

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شباب (1- 1431

الإدارة التنفيذيةتسويق المبنى الفندقي1- 1531

العلاقاتإهداء 100 دراسة عن  المشاريع1- 1631

العلاقاتاستضافة الداعمين1- 1731

العلاقاتتنمية ولاء الموظفين1- 1831

العلاقاترفع تنمية ولاء افراد المجتمع 1- 1931

تنمية المواردتحقيق الموازنة المالية 1- 2031

العلاقاتاستهداف الجهات المانحة1- 2131

العلاقاتاستهداف برامج الخدمة المجتمعية في الشركات والبنوك 1- 2231

العلاقاتحملة تسويقية لبرامج وانشطة الجمعية 1- 2331

العلاقاتتحديث بيانات التجار والداعمين والجهات المانحة 1- 2431

العلاقاتتحديث وتطوير منتجات المتجر1- 2531

خدمة المجتمعتمكين الشباب للعمل ) التقديم، توزيع الفرق (1- 2631

خدمة المجتمعاكتشاف ورعاية الموهوبين ) الكشف (1- 2731

28

29
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3435

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعالتعريف بخدمات الضمان الاجتماعي 11

خدمة المجتمعالسقيا21

لجنة الجودةاجتماع لجنة الجودة32

لجنة الجودةمراجعة قائمة مهام إدارة الشؤون المالية و الإدارية 42

خدمة المجتمعبناء فريق الاحسان التطوعي55

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 67

خدمة المجتمعطور منتجك78

المستفيدين3460 بطاقة للسلة الغذائية88

المستفيدين2076 بطاقة احتياجاتي98

خدمة المجتمعكيف تبدأ مشروعك التجاري109

المستفيدين360 بطاقة لرعاية مولود 1110

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1214

الشؤون  الماليةصيانة دورية للسيارات 1314

الشؤون الماليةصيانة دورية لأدوات الامن والسلامة1414

خدمة المجتمعالتأهيل لاختبارات قياس1516

خدمة المجتمعالتأهيل لاختبارات التحصيلي 1616

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1721

الماليةتقارير التبرعات النقدية والعينية1821

خدمة المجتمعورش عمل للمتطوعين 1923

خدمة المجتمعكيف تدخر2024

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 2128

خدمة المجتمعبنك المقررات الجامعية1- 2228

المستفيدينتوظيف 12 فرد من المستفيدين1- 2328

المستفيدينتأمين 30 جهاز تحلية وتبريد1- 2428

لجنة الجودةتطوير نظم ولوائح الجمعية1- 2528

الموارد البشريةتطوير عقود الموظفين 1- 2628

الموارد البشريةإلحاق الموظفين ب 4 دورات تطويرية عن بعد 1- 2728

التقنيةتطوير برنامج حاسوبي لتنفيذ أعمال الجمعية1- 2828

الإدارة التنفيذيةتسويق المبنى الفندقي1- 2928

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

التقنيةتحويل إجراءات الجمعية إلى إلكترونية1- 128

228 -1
حضور اللقاءات والدورات  التي تعنى بالقطاع الغير 

ربحي
القيادات

الماليةزيارة مزود الخدمات للاطلاع على العروض والإفادة منها1- 328

المستفيدينتحديث ملفات المستفيدين ) 30 ملف كل شهر (1- 428

المجتمعتوفير 9000 ساعة تطوعية 1- 528

الشؤون الماليةصيانة دورية للمباني1- 628

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية 1- 728

التقنيةتطوير البوابة الإلكترونية للمستفيدين1- 828

العلاقاتإعداد وإهداء 2000 تقرير عن الجمعية1- 928

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شخصيات (1- 1028

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شباب (1- 1128

العلاقاتتحديث وتطوير منتجات المتجر1- 1228

المجتمعإعداد دليل البر 1- 1328

التقنيةتطوير الموقع الالكتروني1- 1428

خدمة المجتمعالمشاركة في مناسبتين اجتماعيتين1- 1528

العلاقاتتفعيل شبكات التواصل1- 1628

المشاريعاستخراج صك أرض الجمعية 1- 1728

العلاقاتاستضافة الداعمين1- 1828

العلاقاتتنمية ولاء الموظفين1- 1928

العلاقاترفع تنمية ولاء افراد المجتمع 1- 2028

الخدمات المساندةتنفيذ 100 حملة جلب ملابس وورق و الأثاث من المنازل1- 2128

تنمية المواردتحقيق الموازنة المالية 1- 2228

العلاقاتاستهداف الجهات المانحة1- 2328

العلاقاتاستهداف برامج الخدمة المجتمعية في الشركات والبنوك 1- 2428

العلاقاتحملة تسويقية لبرامج وانشطة الجمعية 1- 2528

العلاقاتتحديث بيانات التجار والداعمين والجهات المانحة 1- 2628

خدمة المجتمعتمكين الشباب للعمل ) التقديم، توزيع الفرق (1- 2728

خدمة المجتمعاكتشاف ورعاية الموهوبين ) الكشف (1- 2828
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التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعالتعليم الالكتروني11

خدمة المجتمعالسقيا 21

لجنة الجودةتقيم عمل الجمعية ومناقشة مشروعاته 31

العلاقاتإقامة 4 لقاءات تحفيزية لموظفي ومتعاوني الجمعية41

لجنة الجودةمتابعة تنفيذ اهداف الجمعية 51

لجنة الجودةتطبيق المراجعة الداخلية 61

لجنة الجودةمراجعة قائمة مهام إدارة الشؤون المالية و الإدارية 71

لجنة الجودةاجتماع لجنة الجودة81

لجنة الجودةمراجعة وتقييم الخطة السنوية والاستراتيجية91

الإدارة التنفيذيةاجتماع مجلس الإدارة102

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 117

الشؤون الماليةورشة عمل مع نظام منافذ لتطوير الية الصرف127

المستفيدين3460 بطاقة للسلة الغذائية 138

الإدارة التنفيذيةاجتماع مجلس الإدارة149

المستفيدين360 بطاقة لرعاية مولود1510

خدمة المجتمعالتعريف بتطبيقات الإدارة المالية1610

خدمة المجتمعتقديم  30000 وجبة إفطار صائم1710

الموارد البشريةإكساب العاملين بالمعرفة بأعمال الإدارات الأخرى1810

خدمة المجتمعالتطوع في تغليف التمور1913

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 2014

العلاقاتتوفير كادرين مؤهلين2115

خدمة المجتمعترسيخ القيم 2217

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 2321

الماليةتقارير التبرعات النقدية والعينية2421

خدمة المجتمعالماء حياة2522

خدمة المجتمعالأمان المالي2624

خدمة المجتمعتهيئة الطالب للتخصص الجامعي2725

خدمة المجتمعالتطوع في سقيا التروايح 2825

خدمة المجتمعصحتك في مشيك 2926

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 3028

الموارد البشريةقياس المستوى العام لأداء الموظفين3128

المجتمعإعداد دليل البر 1- 3231

العلاقاتاستهداف الجهات المانحة1- 3331

3431 -1
استهداف برامج الخدمة المجتمعية في الشركات 

والبنوك 
العلاقات

العلاقاتحملة تسويقية لبرامج وانشطة الجمعية 1- 3531

العلاقاتتحديث وتطوير منتجات المتجر1- 3631

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعبنك المقررات الجامعية 1- 131

المستفيدينتوظيف 12 فرد من المستفيدين1- 231

المستفيدينتأمين 30 جهاز تحلية وتبريد1- 331

الخدمات المساندةتنفيذ 100 حملة جلب ملابس وورق و الأثاث من المنازل1- 431

لجنة الجودةتطوير نظم ولوائح الجمعية1- 531

الموارد البشريةتطوير عقود الموظفين 1- 631

العلاقاتزيارة جهتين متميزتين1- 731

العلاقاتكلمات تثقيفية للموظفين1- 831

الموارد البشريةإلحاق الموظفين ب 4 دورات تطويرية عن بعد 1- 931

التقنيةتطوير برنامج حاسوبي لتنفيذ أعمال الجمعية1- 1031

التقنيةتحويل إجراءات الجمعية إلى إلكترونية1- 1131

القياداتحضور اللقاءات والدورات  التي تعنى بالقطاع الغير ربحي1- 1231

الموارد البشريةمراجعة الاحتياج الوظيفي1- 1331

المستفيدينتحديث ملفات المستفيدين ) 30 ملف كل شهر (1- 1431

المجتمعتوفير 9000 ساعة تطوعية 1- 1531

الشؤون الماليةصيانة دورية للمباني1- 1631

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية 1- 1731

التقنيةتطوير البوابة الإلكترونية للمستفيدين1- 1831

العلاقاتتحديث بيانات التجار والداعمين والجهات المانحة 1- 1931

العلاقاتإعداد وإهداء 2000 تقرير عن الجمعية1- 2031

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شخصيات (1- 2131

الإدارة التنفيذيةتسويق المبنى الفندقي1- 2231

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شباب (1- 2331

العلاقاتنشرة إخبارية 1- 2431

التقنيةتطوير الموقع الالكتروني1- 2531

خدمة المجتمعالمشاركة في مناسبتين اجتماعيتين1- 2631

العلاقاتتفعيل شبكات التواصل1- 2731

العلاقاتاستضافة الداعمين1- 2831

المشاريعاستخراج صك أرض الجمعية 1- 2931

العلاقاتتنمية ولاء الموظفين1- 303031

العلاقاترفع تنمية ولاء افراد المجتمع 1- 3131

تنمية المواردتحقيق الموازنة المالية 1- 323231

خدمة المجتمعتمكين الشباب للعمل ) التقديم، توزيع الفرق (1- 3331

خدمة المجتمعاكتشاف ورعاية الموهوبين ) الكشف (1- 3431

35

خطة شهر ٣ مارس من العام  2021

3637



38

الخطة السنوية لأعمال وبرامج الجمعية لعام ٢٠٢١ م

مـلاحـظـات ومـقـتـرحـات
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................

..........................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................
..........................................................



التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

1
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خطة شهر ٤ أبريل من العام  2021

3839

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعالسقيا 11

خدمة المجتمعاستقبال و توزيع زكاة الفطر21

خدمة المجتمعالتطوع في موائد الاحسان31

المستفيدين2076 بطاقة احتياجاتي41

المستفيدين91 أسرة في أجرة مسكني54

المستفيدينتوزيع التمور على المستفيدين64

الشؤون الماليةتحليل القوائم المالية ومراجعة البيانات والحسابات74

الشؤون الماليةجرد المستودعات84

الشؤون الماليةنشر ثقافة الترشيد والتطوير94

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 104

لجنة الجودةمراجعة نظام الجودة115

لجنة الجودةمراجعة قائمة مهام إدارة شؤون المستفيدين 125

لجنة الجودةتطبيق التقييم الذاتي للجمعية135

لجنة الجودةاجتماع لجنة الجودة145

الإدارة التنفيذيةاجتماع مجلس الإدارة156

المستفيدين346 بطاقة لمؤونة رمضان168

خدمة المجتمعتفقد جارك 1710

المستفيدين360 بطاقة لرعاية مولود1811

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1911

المستفيدينالحقيبة التثقيفية2013

المستفيدينالمسابقة التثقيفية2113

خدمة المجتمعأين تضع زكاتك2215

خدمة المجتمعخطورة أخذ الزكاة لغير المستحقين2315

المستفيدين1462 بطاقة لكسوة العيد2418

خدمة المجتمعتجهيز و توزيع 3500 هدية ليلة العيد2518

خدمة المجتمعالتطوع في تجهيز هدية العيد2618

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 2718

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 2825

خدمة المجتمعالتطوع في زكاة الفطر2925

الماليةتقارير التبرعات النقدية والعينية3025

خدمة المجتمعبنك المقررات الجامعية 1- 3130

المستفيدينتوظيف 12 فرد من المستفيدين1- 3230

المستفيدينتأمين 30 جهاز تحلية وتبريد1- 3330

خدمة المجتمعتقديم  30000 وجبة إفطار صائم1- 3430

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

الخدمات المساندةتنفيذ 100 حملة جلب ملابس وورق و الأثاث من المنازل1- 130

لجنة الجودةتطوير نظم ولوائح الجمعية1- 230

الموارد البشريةتطوير عقود الموظفين1- 330

الموارد البشريةإلحاق الموظفين ب 4 دورات تطويرية عن بعد 1- 430

التقنيةتطوير برنامج حاسوبي لتنفيذ أعمال الجمعية1- 530

التقنيةتحويل إجراءات الجمعية إلى إلكترونية1- 630

القياداتحضور اللقاءات والدورات التي تعنى بالقطاع الغير ربحي1- 730

المستفيدينتحديث ملفات المستفيدين ) 30 ملف كل شهر (1- 830

المجتمعتوفير 9000 ساعة تطوعية 1- 930

الشؤون الماليةصيانة دورية للمباني1- 1030

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية 1- 1130

التقنيةتطوير البوابة الإلكترونية للمستفيدين1- 1230

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شخصيات (1- 1330

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شباب (1- 1430

المجتمعإعداد دليل البر 1- 1530

التقنيةتطوير الموقع الالكتروني1- 1630

خدمة المجتمعالمشاركة في مناسبتين اجتماعيتين1- 1730

الإدارة التنفيذيةتسويق المبنى الفندقي1- 1830

العلاقاتتفعيل شبكات التواصل1- 1930

العلاقاتاستضافة الداعمين1- 2030

العلاقاتتنمية ولاء الموظفين1- 2130

العلاقاترفع تنمية ولاء افراد المجتمع 1- 2230

تنمية المواردتحقيق الموازنة المالية 1- 2330

العلاقاتاستهداف الجهات المانحة1- 2430

العلاقاتاستهداف برامج الخدمة المجتمعية في الشركات والبنوك 1- 2530

العلاقاتحملة تسويقية لبرامج وانشطة الجمعية 1- 2630

المشاريعاستخراج صك أرض الجمعية 1- 2730

العلاقاتتحديث بيانات التجار والداعمين والجهات المانحة 1- 2830

العلاقاتتحديث وتطوير منتجات المتجر1- 2930

خدمة المجتمعتمكين الشباب للعمل ) بناء المنهجية (1- 3030

3130 -1
اكتشاف ورعاية الموهوبين ) النتائج وتحليلها، التكريم، 

الرعاية (
خدمة المجتمع

32
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التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

1
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خطة شهر ٥ مايو من العام  2021
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التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعأين تضع زكاتك11

خدمة المجتمعخطورة أخذ الزكاة لغير المستحقين21

خدمة المجتمعالسقيا 31

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 42

لجنة الجودةاجتماع لجنة الجودة53

لجنة الجودةمراجعة قائمة مهام إدارة شؤون المستفيدين 63

المستفيدينهدية العيد لـ 346 أسرة75

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 89

المستفيدين360 بطاقة لرعاية مولود910

المستفيدينتوزيع زكاة الفطر 346 أسرة 1010

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1116

خدمة المجتمعكتابة السيرة الذاتية1222

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1323

العلاقاتكلمات تثقيفية للموظفين1423

الماليةتقارير التبرعات النقدية والعينية1523

خدمة المجتمعترسيخ القيم1625

الإدارة التنفيذيةاجتماع مجلس الإدارة1725

خدمة المجتمعكيف تبحث عن وظيفة 1827

العلاقاتتزويد الداعمين بتقارير الدعم 1931

خدمة المجتمعبنك المقررات الجامعية1- 2031

المستفيدينتوظيف 12 فرد من المستفيدين1- 2131

المستفيدينتأمين 30 جهاز تحلية وتبريد1- 2231

خدمة المجتمعتقديم  30000 وجبة إفطار صائم1- 2331

خدمة المجتمعاستقبال و توزيع زكاة الفطر1- 2431

الخدمات المساندةتنفيذ 100 حملة جلب ملابس وورق و الأثاث من المنازل1- 2531

لجنة الجودةتطوير نظم ولوائح الجمعية1- 2631

الموارد البشريةتطوير عقود الموظفين1- 2731

الموارد البشريةإلحاق الموظفين ب 4 دورات تطويرية عن بعد 1- 2831

التقنيةتطوير برنامج حاسوبي لتنفيذ أعمال الجمعية1- 2931

الإدارة التنفيذيةتسويق المبنى الفندقي1- 3031

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

التقنيةتحويل إجراءات الجمعية إلى إلكترونية1- 131

القياداتحضور اللقاءات والدورات التي تعنى بالقطاع الغير ربحي1- 231

المستفيدينتحديث ملفات المستفيدين ) 30 ملف كل شهر (1- 331

المجتمعتوفير 9000 ساعة تطوعية 1- 431

الشؤون الماليةصيانة دورية للمباني1- 531

الشؤون  الماليةصيانة دورية للسيارات 1- 631

الشؤون الماليةصيانة دورية لأدوات الامن والسلامة1- 731

العلاقاتتحديث بيانات التجار والداعمين والجهات المانحة 1- 831

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية 1- 931

التقنيةتطوير البوابة الإلكترونية للمستفيدين1- 1031

العلاقاتتحديث وتطوير منتجات المتجر1- 1131

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شخصيات (1- 1231

المشاريعاستخراج صك أرض الجمعية 1- 1331

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شباب (1- 1431

المجتمعإعداد دليل البر 1- 1531

التقنيةتطوير الموقع الالكتروني1- 1631

خدمة المجتمعالمشاركة في مناسبتين اجتماعيتين1- 1731

العلاقاتتفعيل شبكات التواصل1- 1831

العلاقاتتقديم 200 تهنئة للداعمين 1- 1931

العلاقاتاستضافة الداعمين1- 2031

العلاقاتتنمية ولاء الموظفين1- 2131

العلاقاترفع تنمية ولاء افراد المجتمع 1- 2231

تنمية المواردتحقيق الموازنة المالية 1- 2331

العلاقاتاستهداف الجهات المانحة1- 2431

العلاقاتاستهداف برامج الخدمة المجتمعية في الشركات والبنوك 1- 2531

العلاقاتحملة تسويقية لبرامج وأنشطة الجمعية 1- 2631

خدمة المجتمعتمكين الشباب للعمل ) بناء المنهجية (1- 2731

2831 -1
اكتشاف ورعاية الموهوبين ) النتائج وتحليلها، التكريم، 

الرعاية (
خدمة المجتمع

29



42

الخطة السنوية لأعمال وبرامج الجمعية لعام ٢٠٢١ م

مـلاحـظـات ومـقـتـرحـات
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................

..........................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................
..........................................................
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4243

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعخطط لتخصصك11

المستفيدينتوزيع التمور على المستفيدين21

خدمة المجتمعالسقيا 31

خدمة المجتمعاستثمر قدراتك46

خدمة المجتمعالأضاحي 5642

الماليةتقرير عن استثمارات الجمعية وتقييم عوائدها66

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 76

المستفيدين2076 بطاقة احتياجاتي 87

لجنة الجودةتقييم عمل الجمعية ومناقشة مشروعاته 97

العلاقاتإقامة 4 لقاءات تحفيزية لموظفي ومتعاوني الجمعية107

لجنة الجودةمتابعة تنفيذ أهداف الجمعية117

لجنة الجودةقياس رضا العملاء الداخلين والخارجيين127

لجنة الجودةتطبيق المراجعة الداخلية137

المستفيدين3460 بطاقة للسلة الغذائية147

لجنة الجودةاجتماع لجنة الجودة157

لجنة الجودةمراجعة وتقييم الخطة السنوية والاستراتيجية167

لجنة الجودةمراجعة قائمة مهام إدارة شؤون المستفيدين 177

المستفيدين360 بطاقة لرعاية مولود189

خدمة المجتمعتوظيف 20 فرد في الاجازة الصيفية1910

خدمة المجتمعالمرافق لنا2010

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 2113

الموارد البشريةإكساب العاملين بالمعرفة بأعمال الإدارات الأخرى2213

العلاقاتتوفير كادرين مؤهلين2314

الإدارة التنفيذيةاجتماع مجلس الإدارة2415

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 2520

الماليةتقارير التبرعات النقدية والعينية2620

خدمة المجتمعورش عمل للمتطوعين2722

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 282827

الموارد البشريةقياس المستوى العام لأداء الموظفين2927

تنمية المواردتحقيق الموازنة المالية 1- 3030

العلاقاتاستهداف الجهات المانحة1- 3130

العلاقاتاستهداف برامج الخدمة المجتمعية في الشركات والبنوك 1- 3230

العلاقاتحملة تسويقية لبرامج وانشطة الجمعية 1- 3330

العلاقاتتحديث بيانات التجار والداعمين والجهات المانحة 1- 3430

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعبنك المقررات الجامعية1- 130

المستفيدينتوظيف 12 فرد من المستفيدين1- 230

المستفيدينتأمين 30 جهاز تحلية وتبريد1- 330

خدمة المجتمعاستقبال و توزيع زكاة الفطر1- 430

الخدمات المساندةتنفيذ 100 حملة جلب ملابس وورق و الأثاث من المنازل1- 530

لجنة الجودةتطوير نظم ولوائح الجمعية1- 630

الموارد البشريةتطوير عقود الموظفين1- 730

الموارد البشريةإلحاق الموظفين ب 4 دورات تطويرية عن بعد 1- 830

التقنيةتطوير برنامج حاسوبي لتنفيذ أعمال الجمعية1- 930

التقنيةتحويل إجراءات الجمعية إلى إلكترونية1- 1030

القياداتحضور اللقاءات والدورات التي تعنى بالقطاع الغير ربحي1- 1130

الموارد البشريةمراجعة الاحتياج الوظيفي1- 1230

الموارد البشريةمراجعة المصروفات وترشيدها الرواتب / التشغيلية1- 1330

المستفيدينتحديث ملفات المستفيدين ) 30 ملف كل شهر (1- 1430

المجتمعتوفير 9000 ساعة تطوعية 1- 1530

الشؤون الماليةصيانة دورية للمباني1- 1630

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية 1- 1730

التقنيةتطوير البوابة الإلكترونية للمستفيدين1- 1830

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شخصيات (1- 1930

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شباب (1- 2030

العلاقاتتحديث وتطوير منتجات المتجر1- 2130

العلاقاتنشرة إخبارية 1- 2230

المجتمعإعداد دليل البر 1- 2330

التقنيةتطوير الموقع الالكتروني1- 2430

المشاريعاستخراج صك أرض الجمعية 1- 2530

خدمة المجتمعالمشاركة في مناسبتين اجتماعيتين1- 2630

العلاقاتتفعيل شبكات التواصل1- 2730

الإدارة التنفيذيةتسويق المبنى الفندقي1- 2830

العلاقاتاستضافة الداعمين1- 2930

العلاقاتتنمية ولاء الموظفين1- 303030

العلاقاترفع تنمية ولاء افراد المجتمع 1- 3130

خدمة المجتمعتمكين الشباب للعمل ) بناء المنهجية (1- 3230

3330 -1
اكتشاف ورعاية الموهوبين ) النتائج وتحليلها، التكريم، 

الرعاية (
خدمة المجتمع
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خطة شهر ٧ يوليو من العام  2021

45

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعالسقيا 11

خدمة المجتمعالتطوع في تجهيز هدية الحاج 21

خدمة المجتمعأقوات 31

المستفيدين1462 بطاقة لكسوة الصيف44

المستفيدين91 أسرة في أجرة مسكني 54

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 64

الشؤون الماليةتحليل القوائم المالية ومراجعة البيانات والحسابات75

لجنة الجودةاجتماع لجنة الجودة85

الشؤون الماليةجرد المستودعات 95

الشؤون الماليةنشر ثقافة الترشيد والتطوير105

لجنة الجودةمراجعة قائمة مهام إدارة العلاقات 115

المستفيدين360 بطاقة لرعاية مولود1211

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1311

المستفيدين3460 بطاقة للسلة الغذائية1412

الإدارة التنفيذيةاجتماع مجلس الإدارة1513

العلاقاتكلمات تثقيفية للموظفين 1614

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1718

خدمة المجتمعكيف تبحث عن وظيفة1824

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1925

خدمة المجتمعتشغيل 10 شباب في موسم التمور2025

خدمة المجتمعالتوعية بالتمور2125

الماليةتقارير التبرعات النقدية والعينية2225

خدمة المجتمعبنك المقررات الجامعية1- 2331

المستفيدينتوظيف 12 فرد من المستفيدين1- 2431

المستفيدينتأمين 30 جهاز تحلية وتبريد1- 2531

2631 -1
تنفيذ 100 حملة جلب ملابس وورق و الأثاث من 

المنازل
الخدمات المساندة

خدمة المجتمعالأضاحي 142- 2731

تنمية المواردتحقيق الموازنة المالية 1- 2831

العلاقاتاستهداف الجهات المانحة1- 2931

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

لجنة الجودةتطوير نظم ولوائح الجمعية1- 131

الموارد البشريةتطوير عقود الموظفين1- 231

الموارد البشريةإلحاق الموظفين ب 4 دورات تطويرية عن بعد 1- 331

التقنيةتطوير برنامج حاسوبي لتنفيذ أعمال الجمعية1- 431

التقنيةتحويل إجراءات الجمعية إلى إلكترونية1- 531

631 -1
حضور اللقاءات والدورات التي تعنى بالقطاع الغير 

ربحي
القيادات

المستفيدينتحديث ملفات المستفيدين ) 30 ملف كل شهر (1- 731

المجتمعتوفير 9000 ساعة تطوعية 1- 831

الشؤون الماليةصيانة دورية للمباني1- 931

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية 1- 1031

التقنيةتطوير البوابة الإلكترونية للمستفيدين1- 1131

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شخصيات (1- 1231

العلاقاتتحديث وتطوير منتجات المتجر1- 1331

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شباب (1- 1431

المجتمعإعداد دليل البر 1- 1531

المشاريعاستخراج صك أرض الجمعية 1- 1631

التقنيةتطوير الموقع الالكتروني1- 1731

الإدارة التنفيذيةتسويق المبنى الفندقي1- 1831

خدمة المجتمعالمشاركة في مناسبتين اجتماعيتين1- 1931

العلاقاتتفعيل شبكات التواصل1- 2031

العلاقاتاستضافة الداعمين1- 2131

العلاقاتتنمية ولاء الموظفين1- 2231

العلاقاترفع تنمية ولاء افراد المجتمع 1- 2331

العلاقاتحملة تسويقية لبرامج وانشطة الجمعية 1- 2431

العلاقاتتحديث بيانات التجار والداعمين والجهات المانحة 1- 2531

2631 -1
تمكين الشباب للعمل ) الممارسة، التجميع، التدريب، 

الزيارات العلمية (
خدمة المجتمع

2731 -1
اكتشاف ورعاية الموهوبين ) النتائج وتحليلها، التكريم، 

الرعاية (
خدمة المجتمع
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خطة شهر ٨ أغسطس من العام  2021

4647

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعالسقيا 11

راء العملاء الداخليين في التطوير والتحسين 21
ّ
الموارد البشرية أخذ ا

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 31

لجنة الجودةمراجعة نظام الجودة42

لجنة الجودةتطبيق التقييم الذاتي للجمعية 52

لجنة الجودةاجتماع لجنة الجودة62

لجنة الجودةمراجعة قائمة مهام إدارة العلاقات 72

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 88

المستفيدينالكسوة المدرسية لـ 396 طالب/ة98

المستفيدينالحقيبة  المدرسية لـ 396 طالب/ة108

المستفيدين2076 بطاقة احتياجاتي 118

المستفيدين3460 بطاقة للسلة الغذائية129

المستفيدين360 بطاقة لرعاية مولود1310

خدمة المجتمعاستقبال 80000 الف كيلو من التمور1410

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1515

خدمة المجتمعالتوعية بالتمور1615

العلاقاتكلمات تثقيفية للموظفين 1716

خدمة المجتمعخطط لتخصصك1817

خدمة المجتمعترسيخ القيم 1917

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 2022

الماليةتقارير التبرعات النقدية والعينية2122

الإدارة التنفيذيةاجتماع مجلس الإدارة2224

خدمة المجتمعبنك المقررات الجامعية1- 2331

المستفيدينتوظيف 12 فرد من المستفيدين1- 2431

المستفيدينتأمين 30 جهاز تحلية وتبريد1- 2531

2631 -1
تنفيذ 100 حملة جلب ملابس وورق و الأثاث من 

المنازل
الخدمات المساندة

الخدمات المساندةتنفيذ 50 حملة جلب ورق من المدارس1- 2731

خدمة المجتمعالأضاحي 142- 2831

تنمية المواردتحقيق الموازنة المالية 1- 2931

العلاقاتاستهداف الجهات المانحة1- 3031

العلاقاتاستهداف برامج الخدمة المجتمعية في الشركات والبنوك 1- 3131

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

لجنة الجودةتطوير نظم ولوائح الجمعية1- 131

الموارد البشريةتطوير عقود الموظفين1- 231

الموارد البشريةإلحاق الموظفين ب 4 دورات تطويرية عن بعد 1- 331

التقنيةتطوير برنامج حاسوبي لتنفيذ أعمال الجمعية1- 431

التقنيةتحويل إجراءات الجمعية إلى إلكترونية1- 531

631 -1
حضور اللقاءات والدورات التي تعنى بالقطاع الغير 

ربحي
القيادات

المستفيدينتحديث ملفات المستفيدين ) 30 ملف كل شهر (1- 731

العلاقاتحملة تسويقية لبرامج وأنشطة الجمعية1- 831

المجتمعتوفير 9000 ساعة تطوعية 1- 931

الشؤون الماليةصيانة دورية للمباني1- 1031

الشؤون  الماليةصيانة دورية للسيارات 1- 1131

الشؤون الماليةصيانة دورية لأدوات الامن والسلامة1- 1231

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية 1- 1331

التقنيةتطوير البوابة الإلكترونية للمستفيدين1- 1431

المشاريعاستخراج صك أرض الجمعية 1- 1531

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شخصيات (1- 1631

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شباب (1- 1731

المجتمعإعداد دليل البر 1- 1831

التقنيةتطوير الموقع الالكتروني1- 1931

الإدارة التنفيذيةتسويق المبنى الفندقي1- 2031

خدمة المجتمعالمشاركة في مناسبتين اجتماعيتين1- 2131

العلاقاتتفعيل شبكات التواصل1- 2231

العلاقاتاستضافة الداعمين1- 2331

العلاقاتتنمية ولاء الموظفين1- 2431

العلاقاترفع تنمية ولاء افراد المجتمع 1- 2531

العلاقاتتحديث بيانات التجار والداعمين والجهات المانحة 1- 2631

العلاقاتتحديث وتطوير منتجات المتجر1- 2731

2831 -1
تمكين الشباب للعمل ) الممارسة، التجميع، التدريب، 

الزيارات العلمية (
خدمة المجتمع

2931 -1
اكتشاف ورعاية الموهوبين ) النتائج وتحليلها، التكريم، 

الرعاية (
خدمة المجتمع
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خطة شهر ٩ سبتمبر من العام  2021

4849

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعالتربية المالية للأطفال 11

خدمة المجتمعالسقيا 21

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 35

العلاقات إقامة 4 لقاءات تحفيزية لموظفي ومتعاوني الجمعية46

لجنة الجودةمتابعة تنفيذ أهداف الجمعية 56

لجنة الجودةتطبيق المراجعة الداخلية66

لجنة الجودةتقييم عمل الجمعية ومناقشة مشروعاته 76

لجنة الجودةاجتماع لجنة الجودة86

لجنة الجودةمراجعة وتقييم الخطة السنوية والاستراتيجية96

لجنة الجودةمراجعة قائمة مهام إدارة العلاقات 106

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1112

المستفيدين360 بطاقة لرعاية مولود1212

الموارد البشريةإكساب العاملين بالمعرفة بأعمال الإدارات الأخرى1312

المستفيدين3460 بطاقة للسلة الغذائية1413

الإدارة التنفيذية اجتماع مجلس الإدارة1514

خدمة المجتمعالتعليم الالكتروني1614

خدمة المجتمعأول سنة جامعية1715

خدمة المجتمعالتوعية بالتمور1815

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1919

خدمة المجتمعالتعريف بخدمات الضمان الاجتماعي2019

خدمة المجتمعكيف تدخر2121

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 2226

الموارد البشريةقياس المستوى العام لأداء الموظفين2326

الماليةتقارير التبرعات النقدية والعينية2426

خدمة المجتمعبنك المقررات الجامعية1- 2530

المستفيدينتوظيف 12 فرد من المستفيدين1- 2630

المستفيدينتأمين 30 جهاز تحلية وتبريد1- 2730

تنمية المواردتحقيق الموازنة المالية 1- 282830

العلاقاتاستهداف الجهات المانحة1- 2930

العلاقاتاستهداف برامج الخدمة المجتمعية في الشركات والبنوك 1- 3030

العلاقاتتحديث بيانات التجار والداعمين والجهات المانحة 1- 3130

الإدارة التنفيذيةتسويق المبنى الفندقي1- 3230

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعاستقبال 80000 الف كيلو من التمور1- 130

230 -1
تنفيذ 100 حملة جلب ملابس وورق و الأثاث من 

المنازل
الخدمات المساندة

الخدمات المساندةتنفيذ 50 حملة جلب ورق من المدارس1- 330

الموارد البشريةتطوير عقود الموظفين1- 430

الموارد البشريةإلحاق الموظفين ب 4 دورات تطويرية عن بعد 1- 530

العلاقاتزيارة جهتين متميزتين1- 630

التقنيةتطوير برنامج حاسوبي لتنفيذ أعمال الجمعية1- 730

التقنيةتحويل إجراءات الجمعية إلى إلكترونية1- 830

930 -1
حضور اللقاءات والدورات التي تعنى بالقطاع الغير 

ربحي
القيادات

1030 -1
زيارة مزود الخدمات للاطلاع على العروض والإفادة 

منها
المالية

العلاقاتتحديث وتطوير منتجات المتجر1- 1130

الموارد البشريةمراجعة الاحتياج الوظيفي1- 1230

المستفيدينتحديث ملفات المستفيدين ) 30 ملف كل شهر (1- 1330

المجتمعتوفير 9000 ساعة تطوعية 1- 1430

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية 1- 1530

التقنيةتطوير البوابة الإلكترونية للمستفيدين1- 1630

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شخصيات (1- 1730

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شباب (1- 1830

المشاريعاستخراج صك أرض الجمعية 1- 1930

العلاقاتنشرة إخبارية 1- 2030

المجتمعإعداد دليل البر 1- 2130

الماليةصيانة دورية للمباني1- 2230

التقنيةتطوير الموقع الالكتروني1- 2330

خدمة المجتمعالمشاركة في مناسبتين اجتماعيتين1- 2430

العلاقاتتفعيل شبكات التواصل1- 2530

العلاقاتاستضافة الداعمين1- 2630

العلاقاتتنمية ولاء الموظفين1- 2730

العلاقاترفع تنمية ولاء افراد المجتمع 1- 2830

العلاقاتحملة تسويقية لبرامج وانشطة الجمعية 1- 2930

303030 -1
تمكين الشباب للعمل ) الممارسة، التجميع، التدريب، 

الزيارات العلمية (
خدمة المجتمع

3130 -1
اكتشاف ورعاية الموهوبين ) النتائج وتحليلها، التكريم، 

الرعاية (
خدمة المجتمع
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خطة شهر ١٠ أكتوبر من العام  2021

5051

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعالسقيا 11

خدمة المجتمعأقوات21

خدمة المجتمعالاستفادة من برامج الإسكان33

المستفيدين91 أسرة في أجرة مسكني43

الشؤون الماليةتحليل القوائم المالية ومراجعة البيانات والحسابات53

الشؤون الماليةجرد المستودعات 63

الشؤون الماليةنشر ثقافة الترشيد والتطوير 73

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 83

خدمة المجتمعثقافة الشراء94

لجنة الجودةمراجعة قائمة مهام إدارة خدمة المجتمع 104

لجنة الجودةاجتماع لجنة الجودة114

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1210

المستفيدين360 بطاقة لرعاية مولود1310

المستفيدين3460 بطاقة للسلة الغذائية1411

المستفيدينالحقيبة التثقيفية  1512

المستفيدينالمسابقة التثقيفية1612

خدمة المجتمعالأمان المالي1712

الإدارة التنفيذيةاجتماع مجلس الإدارة1812

المستفيدين2076 بطاقة احتياجاتي 1913

خدمة المجتمعالتوعية بالتمور 2015

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 2117

خدمة المجتمعترسيخ القيم2217

خدمة المجتمعورش عمل للمتطوعين2322

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 2424

الماليةتقارير التبرعات النقدية والعينية2524

خدمة المجتمعبنك المقررات الجامعية1- 2631

المستفيدينتوظيف 12 فرد من المستفيدين1- 2731

المستفيدينتأمين 30 جهاز تحلية وتبريد1- 2831

خدمة المجتمعاستقبال 80000 الف كيلو من التمور1- 2931

الخدمات المساندةتنفيذ 100 حملة جلب ملابس وورق و الأثاث من المنازل1- 3031

الخدمات المساندةتنفيذ 50 حملة جلب ورق من المدارس1- 3131

لجنة الجودةبناء الخطة السنوية1- 3231

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

الموارد البشريةتطوير عقود الموظفين1- 131

الموارد البشريةإلحاق الموظفين ب 4 دورات تطويرية عن بعد 1- 231

التقنيةتطوير برنامج حاسوبي لتنفيذ أعمال الجمعية1- 331

التقنيةتحويل إجراءات الجمعية إلى إلكترونية1- 431

القياداتحضور اللقاءات والدورات التي تعنى بالقطاع الغير ربحي1- 531

المستفيدينتحديث ملفات المستفيدين ) 30 ملف كل شهر (1- 631

المجتمعتوفير 9000 ساعة تطوعية 1- 731

الماليةصيانة دورية للمباني1- 831

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية 1- 931

التقنيةتطوير البوابة الإلكترونية للمستفيدين1- 1031

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شخصيات (1- 1131

المشاريعاستخراج صك أرض الجمعية 1- 1231

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شباب (1- 1331

المجتمعإعداد دليل البر 1- 1431

التقنيةتطوير الموقع الالكتروني1- 1531

خدمة المجتمعالمشاركة في مناسبتين اجتماعيتين1- 1631

العلاقاتتفعيل شبكات التواصل1- 1731

العلاقاتاستضافة الداعمين1- 1831

العلاقاتتنمية ولاء الموظفين1- 1931

الإدارة التنفيذيةتسويق المبنى الفندقي1- 2031

العلاقاترفع تنمية ولاء افراد المجتمع 1- 2131

تنمية المواردتحقيق الموازنة المالية 1- 2231

العلاقاتإهداء 100 دراسة عن المشاريع 1- 2331

العلاقاتاستهداف الجهات المانحة1- 2431

العلاقاتاستهداف برامج الخدمة المجتمعية في الشركات والبنوك 1- 2531

العلاقاتتحديث بيانات التجار والداعمين والجهات المانحة 1- 2631

العلاقاتحملة تسويقية لبرامج وانشطة الجمعية 1- 2731

العلاقاتتحديث وتطوير منتجات المتجر1- 2831

2931 -1
تمكين الشباب للعمل ) الممارسة، التجميع، التدريب، 

الزيارات العلمية (
خدمة المجتمع

خدمة المجتمعاكتشاف ورعاية الموهوبين ) الدعايــة للكشــف والرعايـــة (1- 303031

31
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خطة شهر ١١ نوفمبر من العام  2021

5253

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعكيف تذاكر دروسك11

خدمة المجتمعالسقيا21

العلاقاتإقامة 4 لقاءات تحفيزية لموظفي ومتعاوني الجمعية 31

لجنة الجودةمراجعة قائمة مهام إدارة خدمة المجتمع41

لجنة الجودةاجتماع لجنة الجودة51

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 67

المستفيدينبطانية الشتاء77

المستفيدين3460 بطاقة للسلة الغذائية88

الإدارة التنفيذيةاجتماع مجلس الإدارة99

خدمة المجتمعتفقد جارك 1010

المستفيدين360 بطاقة لرعاية مولود1110

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1214

المستفيدين1462 بطاقة لكسوة الشتاء1314

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1421

الماليةتقارير التبرعات النقدية والعينية1524

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1628

خدمة المجتمعبنك المقررات الجامعية1- 1730

المستفيدينتوظيف 12 فرد من المستفيدين1- 1830

المستفيدينتأمين 30 جهاز تحلية وتبريد1- 1930

خدمة المجتمعاستقبال 80000 الف كيلو من التمور1- 2030

الخدمات المساندةتنفيذ 100 حملة جلب ملابس وورق و الأثاث من المنازل1- 2130

تنفيذ 50 حملة جلب ورق من المدارس1- 2230
الخدمات 
المساندة

الموارد البشريةتطوير عقود الموظفين1- 2330

الموارد البشريةإلحاق الموظفين ب 4 دورات تطويرية عن بعد 1- 2430

العلاقاتكلمات تثقيفية للموظفين1- 2530

التقنيةتطوير برنامج حاسوبي لتنفيذ أعمال الجمعية1- 2630

التقنيةتحويل إجراءات الجمعية إلى إلكترونية1- 2730

القياداتحضور اللقاءات والدورات التي تعنى بالقطاع الغير ربحي1- 2830

تنمية المواردتحقيق الموازنة المالية 1- 2930

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

المستفيدينتحديث ملفات المستفيدين ) 30 ملف كل شهر (1- 130

المجتمعتوفير 9000 ساعة تطوعية 1- 230

لجنة الجودةبناء الخطة السنوية1- 330

الماليةصيانة دورية للمباني1- 430

الماليةصيانة دورية للسيارات 1- 530

الماليةصيانة دورية لأدوات الأمن والسلامة1- 630

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية 1- 730

التقنيةتطوير البوابة الإلكترونية للمستفيدين1- 830

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شخصيات (1- 930

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شباب (1- 1030

العلاقاتتحديث وتطوير منتجات المتجر1- 1130

المجتمعإعداد دليل البر 1- 1230

المشاريعاستخراج صك أرض الجمعية 1- 1330

التقنيةتطوير الموقع الالكتروني1- 1430

الإدارة التنفيذيةتسويق المبنى الفندقي1- 1530

خدمة المجتمعالمشاركة في مناسبتين اجتماعيتين1- 1630

العلاقاتتفعيل شبكات التواصل1- 1730

العلاقاتاستضافة الداعمين1- 1830

العلاقاتتنمية ولاء الموظفين1- 1930

العلاقاترفع تنمية ولاء افراد المجتمع 1- 2030

العلاقاتاستهداف الجهات المانحة1- 2130

2230 -1
استهداف برامج الخدمة المجتمعية في الشركات 

والبنوك 
العلاقات

العلاقاتتحديث بيانات التجار والداعمين والجهات المانحة 1- 2330

العلاقاتحملة تسويقية لبرامج وانشطة الجمعية 1- 2430

2530 -1
تمكين الشباب للعمل ) الممارسة، التجميع، التدريب، 

الزيارات العلمية (
خدمة المجتمع

خدمة المجتمعاكتشاف ورعاية الموهوبين ) الدعايــة للكشــف والرعايـــة (1- 2630

27
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خطة شهر ١٢ ديسمبر من العام  2021

5455

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

خدمة المجتمعالسقيا 11

المستفيدينتوزيع التمور على المستفيدين25

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 35

لجنة الجودةقياس رضا العملاء الداخليين والخارجيين46

لجنة الجودةتقييم عمل الجمعية ومناقشة مشروعاته56

لجنة الجودةاجتماع لجنة الجودة66

لجنة الجودةمراجعة وتقييم الخطة السنوية والاستراتيجية 76

لجنة الجودةبناء الخطة السنوية86

الماليةتقرير عن استثمارات الجمعية وتقييم عوائدها96

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1012

المستفيدين360 بطاقة لرعاية مولود1112

الموارد البشريةإكساب العاملين بالمعرفة بأعمال الإدارات الأخرى 1212

المستفيدين3460 بطاقة للسلة الغذائية1313

المستفيدين2076 بطاقة احتياجاتي 1414

الإدارة التنفيذيةاجتماع مجلس الإدارة1514

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات1619

الإدارة التنفيذيةاجتماع مديري الإدارات 1726

الموارد البشريةقياس المستوى العام لأداء الموظفين1826

الماليةتقارير التبرعات النقدية والعينية1926

الماليةجرد المستودعات 2028

خدمة المجتمعبنك المقررات الجامعية1- 2131

المستفيدينتوظيف 12 فرد من المستفيدين1- 2231

المستفيدينتأمين 30 جهاز تحلية وتبريد1- 2331

الخدمات المساندةتنفيذ 100 حملة جلب ملابس وورق و الأثاث من المنازل1- 2431

الخدمات المساندةتنفيذ 50 حملة جلب ورق من المدارس1- 2531

الموارد البشريةتطوير عقود الموظفين1- 2631

المجتمعإعداد دليل البر 1- 2731

التقنيةتطوير الموقع الالكتروني1- 282831

تنمية المواردتحقيق الموازنة المالية 1- 2931

العلاقاتاستهداف الجهات المانحة1- 3031

التنفيذالجهة المنفذةالبرنامجالتاريخم
لم ينفذنفذ

الموارد البشريةإلحاق الموظفين ب 4 دورات تطويرية عن بعد 1- 131

التقنيةتطوير برنامج حاسوبي لتنفيذ أعمال الجمعية1- 231

التقنيةتحويل إجراءات الجمعية إلى إلكترونية1- 331

القياداتحضور اللقاءات والدورات التي تعنى بالقطاع الغير ربحي1- 431

الموارد البشريةمراجعة الاحتياج الوظيفي1- 531

الموارد البشريةمراجعة المصروفات وترشيدها الرواتب / التشغيلية1- 631

المستفيدينتحديث ملفات المستفيدين ) 30 ملف كل شهر (1- 731

المجتمعتوفير 9000 ساعة تطوعية 1- 831

الماليةصيانة دورية للمباني1- 931

العلاقاتتحديث وتطوير منتجات المتجر1- 1031

التقنيةتحديث وتطوير الشبكة الداخلية للجمعية 1- 1131

التقنيةتطوير البوابة الإلكترونية للمستفيدين1- 1231

العلاقاتإعداد وإهداء 2000 تقرير عن الجمعية1- 1331

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شخصيات (1- 1431

المشاريعاستخراج صك أرض الجمعية 1- 1531

العلاقاتالتعريف بالجمعية ومشاريعها  ) شباب (1- 1631

الإدارة التنفيذيةتسويق المبنى الفندقي1- 1731

العلاقاتنشرة إخبارية 1- 1831

خدمة المجتمعالمشاركة في مناسبتين اجتماعيتين1- 1931

العلاقاتتفعيل شبكات التواصل1- 2031

العلاقاتاستضافة الداعمين1- 2131

العلاقاتتنمية ولاء الموظفين1- 2231

العلاقاترفع تنمية ولاء افراد المجتمع 1- 2331

العلاقاتاستهداف برامج الخدمة المجتمعية في الشركات والبنوك 1- 2431

العلاقاتتحديث بيانات التجار والداعمين والجهات المانحة 1- 2531

العلاقاتحملة تسويقية لبرامج وانشطة الجمعية 1- 2631

2731 -1
تمكين الشباب للعمل ) الممارسة، التجميع، التدريب، الزيارات 

العلمية (
خدمة المجتمع

خدمة المجتمعاكتشاف ورعاية الموهوبين ) الدعايــة للكشــف والرعايـــة (1- 2831
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